Государственная услуга по выдаче архивных справок

Отделом специальных фондов Информационного центра Главного управления МВД России по Ростовской области производится выдача гражданам и организациям следующих документов:
- архивные справки;

- архивные выписки;

- копии архивных документов.
Адрес для письменных обращений и личного приёма:

344082, г. Ростов-на-Дону, ул. Б. Садовая, 29

Режим работы:  Пн.: - Чт. с 9.00 до 18.00 перерыв: с 13.00 до 14.00
 Пт.: с 9.00 до 17.00 перерыв: с 13.00 до 14.00
Выходные: суббота, воскресенье.

Телефон для справок и консультаций.:(863) 249-22-73; 249-47-60
Получатели услуг: 

Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства.

Заявителями также могут быть иные физические, а также юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении государственной услуги.

Заявления могут быть поданы на личном приёме или направлены по почте.
Необходимые документы:

1. Заявление гражданина (написано от руки разборчиво (черного или синего цвета) или с  помощью электронно-вычислительной техники);

2. Копии заполненных страниц паспорта;

3. Копии трудовой книжки (в случаи необходимости)
В зависимости от оснований предоставления к заявлению могут дополнительно прилагаться:

1. Письменное согласие лица, в отношении которого запрашиваются сведения, либо копии документа, подтверждающего факт смерти лица;

2. Копии документов, подтверждающих родство с лицом, в отношении которого запрашиваются сведения;

3. Копии документов, подтверждающих право наследования, с указанием на соответствующий доступ к архивным документам;

4. Нотариально заверенная доверенность, выданная в установленном порядке, подтверждающая право представлять интересы доверителя.
Заявление должно содержать следующую информацию:

● Фамилию имя отчество (так же указывать данные если они изменялись) заявителя;

● почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;

● суть заявления;

● личную подпись (расшифровка подписи) и дату;
Стоимость услуг и порядок оплаты.

● Бесплатно

Срок указания услуг.

● В течении 30 дней со дня получения заявления.
Отказ в выдаче гражданам архивных справок, архивных копий документов и архивных выписок из документов
Основанием для отказа является: 
- представление неполного комплекта необходимых документов; 
- в случае если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну; 
- отсутствие запрашиваемых сведений; 
- отсутствие документов, удостоверяющих родственные отношения с лицом, в отношении которого направлен запрос; 
- запрашиваемые сведения не относятся к составу хранящихся в архивном подразделении архивных документов.

В случае отказа выдается: 
Ответ в котором указываются причины отсутствия документов и даются рекомендации о том, куда обратиться с запросом.

Ответ подписывает начальник информационного центра ГУ МВД России по Ростовской области.

Образцы заявлений:
                                                                  Начальнику ИЦ ГУ МВД России 
                                                 по Ростовской области

ул. Б.Садовая, 29 г.Ростов-на-Дону,344082

                                                                   ФИО (полностью), дата рождения

проживающего по адресу:______________

____________________________________

 (с указанием индекса)

Заявление 

Прошу Вас выдать мне архивную справку о службе в органах внутренних дел, а также справку о размере заработной платы (денежного довольствия) за период службы (работы) в органах внутренних дел:

1. с________по_________место работы (службы)

2. с________по_________место работы (службы)

___________________________________________

Приложение: ксерокопии документов, относящихся к данному вопросу

1._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

2. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

3. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

«___» ___________20___г.                                                               
                                                 подпись____________
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
                                                                  Начальнику ИЦ ГУ МВД России 
                                                 по Ростовской области

ул. Б. Садовая, 29 г. Ростов-на-Дону, 344082

                                                                    ФИО (полностью), дата рождения

проживающего по адресу:______________

____________________________________

 (с указанием индекса)

Заявление 

Прошу Вас подтвердить выпиской из приказа награждение меня медалью (знаком, почетной грамотой и т.д.)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: ксерокопии документов, относящихся к данному вопросу

1._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

2. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

3. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

«___» ___________20___г.                                                              
                                                            подпись___________
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                               Начальнику ИЦ ГУ МВД России 
                                                 по Ростовской области

ул. Б.Садовая, 29, г. Ростов-на-Дону, 344082

                                                                   ФИО (полностью), дата рождения

проживающего по адресу:______________

____________________________________

 (с указанием индекса)

Заявление 

Прошу Вас предоставить сведения______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: ксерокопии документов, относящихся к данному вопросу

1._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

2. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

3. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

«___» ___________20___г.                                                               
подпись____________
